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Denna snabbguide ger dig en 6verblick 6ver de vanligaste momenten en systemadministrator utfor.

Oversikt av Infobric Site =,
for rapportadministratorer.

Logga in i Infobric Site.

Projektnum...  Byggarbetspla.. Beriknatsl.  Entreprenir Gatuadress ort Personupp... =]

3633973 PLIC22XXS5555 Infobric AB Framgangen 1 Jonkdping Infobric AB ®

Oppna en webblésare och ga till webbsidan http://site.infobric.com

Logga in med ditt anvandarnamn och |dsenord.

Klicka pa Systemklient uppe till vanster.

Moo Dd =

Uppe till vanster sa ser du vilkken systemklient du arbetar med. Om du har dtkomst
till flera systemklienter kan du byta till en annan genom att klicka pa pilen till hbger
om systemklientsnamnet.

I Rapporter Arbetsplatser per sida 100
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Aktivera rapporter. : x

a

Aktivering av en rapport sker nar du bockar i att en eller flera administratérsroller skall ha e

rattighet att kdra rapporten. Aringa rutor ibockade &r rapporten sdledes icke aktiverad. R el
Aktivering kan goras pa systemklientsniva, vilket innebér att rapporten i fraga blir tillgénglig S Ve st o regrin i 0 arbcpas s s

for alla arbetsplatser pa systemklienten. Det finns dven mojlighet att aktivera rapporter en- [P

skilt for specifika arbetsplatser, och den far da sa kallade Arbetsplatsspecifika rattigheter. Ange de rttghetersom ska gilla fir apportr.

Systemadministrator
Rapportadministratér
Anvandaradministrator
Konfiguratdr
UE-administratér
Platsadministratsr

0BS! Rappondata far endast anviindas for de syften som bestims av Personuppgiftsansvarig
ach i enlighet med tillimplig arbetslagstiftning

O sie Arbetsplats  Systemklient

Rapportoversikt.

Det finns en rad olika rapporter som finns aktiverade som standard for varje arbetsplats. | - Mina rapporter
tillagg till dessa finns ytterligare rapporter som kan tillgingliggéras av en Fatigie Management

. Giltighetstid kort
rapportadministrator. Dessa kan du se under Ovriga i ditt rapportbibliotek. Kortasningslogg

Manskapslista Byggherreforsk
riften

Infobric

Maskinanvandning MCR
Narvarolista
Narvarostatus Foretag
Narvarotider
Nérvarotider Detaljerad
Nérvarotider Foretag
Personlista

~ Ovriga
Bruttotider
Daglig Kontroll
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Aktivera rapport pa ,< A

Arbetsplatsspecifika rattigheter el L
Spara och Tabort
stan

systemklienten. ST i

Namn: Bruttotider

- . . 1
Beskrivning: Visar forsta och sista registrering pa en arbetsplats samt totaltid

ach avvikelser,

Som rapportadministrator kan du aktivera vilka rapporter pa systemklienten som skall vara ‘
aktiverade och valbara for alla arbetsplatser pa systemklienten. Dessa kan sedan kdras via o e

huvudmenyalternativet Rapporter nere till vanster i granssnittet av de systemanvdandare som E—— 1
har rattighet att kora respektive rapport. Konfguratir

UE-administratdr
Platsadministrator

Sa har gar du tillvaga for att aktivera en rapport pa systemklienten:

P T ‘
1. Klicka pa alternativet Systemklient langst upp i granssnittet. ;gulfzz;t::f:ﬁ:;f:u Fapportadninsiratoe ‘
2. Viljalternativet Rapporter. —
3. Markera den rapport du vill aktivera.
4. Klicka sedan pa Andra for att redigera réttigheter och gora rapporten tillgianglig pa

system- klienten.
5. Under Andra bockar du i vilka administratérer som skall ha rattighet att kéra rapporten.

6. Spara och sting.
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Aktivera rapport pa x x

enskild arbetsplats.

RAPPORT igheter

Namn: Bruttotider
Som rapportadministratér har du méjlighet att aktivera vilka rapporter pa systemklienten som skall Beskivning. Visrforsta och st egsrering o en arbetsplats sami ol
vara aktiverade, och sdledes valbara for specifika arbetsplatser pa systemklienten. Dessa kan sedan
koras via huvudmenyalternativet Rapporter nere till vanster i granssnittet av de systeman- vandare

RATTIGHETER

Ange de rittigheter som ska gilla for rapporten.

som har rattighet att kora respektive rapport pa den aktuella arbetsplatsen. [ systemadministratér
[ Rapportadministrator
Sa har gar du tillvaga for att aktivera en rapport pa en specifik arbetsplats: Y ATERdArS etk

[ Kenfiguratér

[ UE-administratar
1. Oppnaden arbetsplats for vilken du vill aktivera rapporten. [ Platsadministrator

0BS! Rapportdata far endast anvindas fér de syften som bestims av Personuppgiftsansvarig
ach i enlighet med tillimplig arbetslagstiftning.

2. Klicka pa Arbetsplatsinstéllningar langst upp i granssnittet.

Vilj alternativet Rapporter.

Markera den rapport du vill aktivera.

Klicka p& Andra for att redigera rattigheter och géra rapporten tillginglig p& arbetsplatsen.

Under Andra bockar du i vilka administratérer som skall ha rattighet att kéra rapporten.

N oo v s

Spara och stang.
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Generera rapport. o —

Excol Systembiont

Infobric

Om det finns rapporter pa systemklienten som &r aktiverade for Rapportadministratorer, — i ‘
< iaea gy ortlisningslogg
kan dessa koras via huvudmenyalternativet Rapporter nere till vanster i granssnittet. St scomen Loggvrsamiiga Krtsningar o n rbetslats

Giltighetstid kort
Kortlisningslogg
Manskapslista Byggherreforsk
riften

Sa har gar du tillvaga for att ta fram en rapport:

Arbetsplats” g Markera alla
Maskinanvindning MCR

Narvarolista

 infobric Kontor

1. Valj huvudmenyalternativet Rapporter nere till vanster. i
Narvarotider Detaljerad

2. Markera vilken rapport du vill kéra till vinster. e

- bwiga o B per
3. Valjforvilken arbetsplats du vill kéra rapporten. et 5
4, Viljtidsperiod.
5. Omduvill ha en komplett rapport ldmnar du resterande falt tomma. Annars fyller du i

de villkor som ska gilla. B Atetspatser
) Rapporter

6. Valjsedan hur du vill ha rapporten presenterad; Visa pa skdrm eller Excel.

Naren rapportadministrator aktiverar en rapport under fliken Arbetsplats
for rollen Rapportadministratér, kommer rapporten inte att vara synlig for
denne p& samma flik. For att kunna se rapporten méaste

Rapporter gér att kéra fér bade aktiva och arkiverade arbetsplatser. rapportadministratoren istallet ga till fliken Systemklient.

Detta beror pa att endast rollerna Platsadministrator och Konfiguratér

har behdrighet att se rapporter under fliken Arbetsplats. For att

-~ Platsadministrator och Konfigurator ska ha mojlighet att se rapporterna
Konta ktpe rso n fo r a n d ra behdver rapportadministratoren aktivera rapporterna for dessa.
u [ ] am
administratorer.

I de fall andra administratérer pa systemklienten, som inte har
rapportadministratorsrattigheter, behover hjalp med nagon av de uppgifter
som ar kopplade till denna roll, kommer kontaktuppgifter till dig som
rapportadministrator att visas, och anvandaren i fraga ombeds vanda sig till
dig.

Du kan kéra max. en manad i taget. Vill du ta fram en kvartalsrapport kravs
saledestre separata rapporter.
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