Ease Checkln for i0OS

Oversikt av granssnittet i Ease Checkin
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Vilj arbetsplats

Tryck pa pilen for att visa samtliga

arbetsplatser som du &r tillagd pa. Listan med
arbetsplatser &r sorterad i alfabetisk ordning. Du
kan dven lagga till favoriter, som da visas langst
upp for snabbare atkomst.

Menyalternativ
Under Checka in-reglaget hittar du andra an-
vandbara funktioner:

MEDDELANDEN - |3s meddelanden fran
arbetsplatsen.

SMARTLAS - I4s och 1&s upp eventuella
smartlas som finns pa arbetsplatsen.
GRINDAR - har kan du fjarréppna grindar pa
arbetsplatsen om du har rattigheter att géra
detta.

MEDARBETARE - har kan du checka in/ut
medarbetare som gett dig tillatelse att registrera
deras narvaro i personalliggaren.
KONTROLLBESOK - klicka har for att ge
Skatteverkets kontrollant nddvandig information
om hur personalliggaren kan hamtas.
LOGGBOK - har visas historik dver in- och
utcheckningar gjorda med appen.

Scrolla nedat for mer information om arbetsplat-
sen - har hittar du bl.a. detaljer om entreprendr,
projektnummer eller kontaktperson.

Jll?e,. TN

—39

Science Park
Infobric AB [ )

A Paminnelse

Checkain

Utcheckad igar 17:01

> © [

Meddelanden Smartlas
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Medarbetare Kontrollbes6k

Besoksadress

Gjuterigatan 9, 553 18 J6nkdping

Postadress

Gjuterigatan 9, 553 18 J6nkdping

|

Grindar

Logghok

Karta

Har visas arbetsplatsen och din
position markerad pa karta. Anvands
geofence markeras omradet med
blatt pa kartan. Du kan zooma in och
ut direkt pa kartan.

Favorit-ikon

Tryck har for att lagga till den
valda arbetsplatsen till dina
favoriter - for snabbare dtkomst.

Aktuell arbetsplats

Har visas den valda arbetsplatsen.

Checka in/ut

Svep med fingret till hoger for att
registrera din narvaro i
arbetsplatsens personalliggare.
Knappen kommer att andras till
checka ut nar du blivit

incheckad pa arbetsplatsen. Har
visas aven och aktuell narvarostatus
om du tidigare checkat in eller ut pa
arbetsplatsen.
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Ease Checkln for i0OS

Ease Checkln

Som anvandare ar det enkelt att registrera narvaro i appen Ease Checkin.

e In- och utcheckning gérs med ett enkelt svep.
e Arbetsplatser dar du ar tillagd i personalliggaren visas automatiskt.
e Pade arbetsplatser som tilldter det kan du sjélv Iagga till dig i personalliggaren.

For att appen ska kunna anvdandas pa en arbetsplats maste den forst aktiveras i
webbtjansten Infobric Site. Platsadministratoren, som vanligtvis ar personen som ar
ansvarig for arbetsplatsen gor detta for den aktuella arbetsplatsen.

Ladda ner Ease Checkln

Ease Checkln finns att ladda ned fér iOS. Oppna appbutiken i din smarttelefon och sk
efter Ease ChecklIn. Appen ar gratis.

Skapa nytt konto

1. Forsta gangen du startar Ease Checkln maste du skapa ett nytt konto. Tryck pa
Nytt konto.

2. Valj det Land som du ska anvanda Ease Checkln i och godkann villkoren. Tryck pa
Nasta.

3. Skrivin de grunduppgifter som kravs for att anvanda Ease Checkln:
¢ Ditt IDO6-kortnummer.
o Ditt Personnummer.
e Din arbetsgivares Organisationsnummer och Féretagsnamn.
OBS! Det gar att anvanda appen dven utan IDO6-kort. Fortsatt utan IDO6-kort genom
att valja det i appen via reglaget for att inaktivera IDO6-kort.
OBS! Om du saknar svenskt personnummer eller samordningsnummer kan du med
hjalp av lanken anvanda ett utlandskt ID eller passnummer.
OBS! Om din arbetsgivare inte ar registrerad i Sverige, dndra foretagsnumrets format
med hjalp av lanken. Valj land och fyll i utlandsk motsvarighet till organisationsnummer.
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Tryck pa Nasta.
Skriv in dina personuppgifter. Tryck pa Nasta.

Fyll i namn och telefonnummer till Narmast anhorig. Tryck pa Nasta.
TIPS! Narmast anhorig visas i atersamlingslistan vid utrymning pa arbetsplatsen.

Skriv in dina kontouppgifter. Din e-postadress anvands som kontaktuppgift och i
sakerhetssyfte, till exempel for att aterstalla ditt I6senord. Tryck pa Nasta.

Skriv in ditt Mobiltelefonnummer. Ditt telefonnummer anvands som kontaktuppgift
och i sdkerhetssyfte, till exempel for att aterstalla ditt Idsenord. Tryck pa Nasta.
TIPS! Se till att, om mojligt, anvanda ett telefonnummer som &r bestaende

Over tid, oavsett aktuell arbetsgivare.

Du méste nu verifiera ditt mobiltelefonnummer. Oppna det SMS som nyligen
skickades till dig. Anvand den fyrsiffriga koden och skriv in den i appen for att verifiera
ditt nummer.

Logga in

Om du har ett konto kan du logga in.

1.

Tryck pa Loggain.

2. Skriv in ditt anvandarnamn och lésenord.

3. Tryck pa Loggain.

TIPS! Om du har glomt ditt anvdndarnamn eller [6senord, tryck pa
Glémt dina inloggningsuppgifter?

1.

Valj vilken kontouppgift du vill anvanda for att identifiera dig och aterstalla ditt
I6senord; Mobiltelefonnummer, E-postadress eller Anvandarnamn. Notera att
denna uppgift maste stAmma overens med informationen som du tidigare registrerat
i appen.

Ange ditt mobiltelefonnummer, e-postadress eller anvandarnamn beroende pa vad du
valt.

Tryck pa Skicka aterstallningsinstruktioner.
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OBS! Om du véljer alternativet Anvandarnamn, far du darefter valja om du vill ha
aterstaliningskoden via e-post eller sms.

4. Skriv in den femsiffriga kod du far via sms eller e-post i appen.

5. Skriv in nytt Idsenord, bekrafta det nya Idsenordet och tryck sedan pa Spara nytt
l6senord for att spara Iosenordet. Losenordet ar nu bytt och du kan anvanda det for
attloggain.

OBS! Om e-postmeddelandet inte kommer fram, kontrollera om brevet ligger bland
skrappost eller spam.

Lagg till dig pa en arbetsplats

Om du redan ar tillagd pa arbetsplatsen (som har aktiverat
stod for Ease Checkln) kommer denna automatiskt att visas
i appen. | annat fall far du sjalv l1agga till dig pa arbetsplatsen.

1. Gatill Mina arbetsplatser.

2. Tryck pa plusikonen uppe i vanstra hornet, eller den bla knappen om du inte &nnu ar
tillagd pa nagon arbetsplats.

3. Fylliarbetsplatsens fullstandiga projektnummer eller byggarbetsplats-id.

TIPS! En del arbetsplatser ar aven sokbara pa
arbesplatsnamn, besdksadress och entreprenor. Detta beror pa vilken installning som
arbetsplatsens administrator har gjort.

OBS! En del arbetsplatser ar sokbara men tillater inte att du sjalv Iagger till dig. Da
maste du kontakta en platsadministrator pa den aktuella arbetsplatsen. Du kan inte
ta bort tillagda arbetsplatser. De flyttas automatiskt till utgangna arbetsplatser nar du

inte langre kan checka in pa dem.

Checka in/ut

For att ange din nérvaro i arbetsplatsens personalliggare ska du checka in nar du kommer
till arbetsplatsen och checka ut nar du lamnar.

1.

2.

Ga till Mina arbetsplatser. Vilj den arbetsplats du vill checka in pa. Nu visas arbet-
splatsens namn, adress och entreprenor.

Svep den grona knappen at hoger for att Checka in. Du checkas nu in pa
arbetsplatsen.

OBS! En del arbetsplatser kraver GPS-position vid incheckning och da kan det ta
langre tid att checka in eftersom din position ska faststéllas. Alla arbetsplatser som
kraver GPS-position visar information om detta vid incheckning.

OBS! Overst i granssnittet visas arbetsplatsens namn, samt tid for senaste in- eller
utcheckning.

Svep den bla knappen at vanster for att Checka ut. Du checkas nu ut pa
arbetsplatse.

Kortkontroll

4. Tryck pa Sok. Alla soktréffar visas i en lista. Med funktionen Kortkontroll kan du snabbt och enkelt kontrollera IDO6-kort direkt i Ease

Checkin. Darmed kan Ease Checkln anvandas som ett redskap for att utfora stickprovs-
kontroller av personers IDO6-kort direkt pa din arbetsplats, och sakerstalla att de som utfor
arbete dar har ett aktivt och giltigt kort.

5. Tryck pa den Arbetsplats som du vill Idgga till dig pa.
Arbetsplatsens detaljer visas.

Tryck pa Lagg till mig pa arbetsplatsen.

En dialogruta med foljande text visas: Dina
personuppgifter kommer att delas med arbetsplatsen.

8. Tryck pa Avbryt eller Lagg till mig.

OBS! En del arbetsplatser kraver att du har ditt IDO6-kortnummer registrerat i appen,
och att ditt IDO6-kort matchar ett aktivt IDO6-kort. Se stycket Andra dina uppgifter
langre fram i snabbguiden for att lIagga till ditt IDO6-kortnummer.
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Kortkontroll sakerstaller att det skannade kortet ar:

e Akta - kortcertifikat och personcertifikat granskas.

e Giltigt - kortet &r aktivt hos IDO6, ej sparrat eller utganget.

Kortkontrollen kan goras pa tva satt:

¢ Kontrollera kort mot IDO6 sparrlista - kontrollen visar kortnummer, om kortet ar aktivt
och hur langt det ar giltigt.

¢ Kontrollera personuppgifter - for denna kontroll behover IDO6-kortets PIN-kod
anges. Aven har kontrolleras kortet mot IDO6 spérrlista, och visar om kortet &r aktivt och
hur langt det ar giltigt. Man far dessutom detaljerad information om kortinnehavaren.

Sa har gor du for att utfora en kortkontroll:

—

Oppna och logga in i Ease Checkln.

2. Gatill Mina arbetsplatser.

3. Vailj arbetsplats och tryck pa Kortkontroll bland menyalternativen pa arbetsplatsens
incheckningssida.

4. Valjnagot av alternativen: Kontrollera kort mot ID0O6 sparrlista och Kontrollera
personuppgifter. Notera att det andra alternativet kraver att personen vars kort
kontrolleras anger sin PIN-kod.

5.  Om du valjer Kontrollera kort mot IDO6 sparrlista, trycker du pa Las kort och
placerar darefter kortet mot telefonens baksida. Se beskrivning under stycket Las kort
med iPhone om vad du behover tdnka pa om du laser kort med iPhone.

Resultatet visas direkt pa din skarm. Gron bakgrund om aktivt. R6d bakgrund om ej
aktivt.

6. Om du valjer Kontrollera personuppgifter, maste personen vars kort kontrolleras

ange sin PIN-kod. Tryck sedan pa Nasta, och darefter Las kort. Placera sedan kortet

mot telefonens baksida. Resultatet visas direkt pa din skarm. Gron

bakgrund om aktivt. R6d bakgrund om ej aktivt.

OBS! Kortets PIN-kod finns tillgangligt for kortinnehavaren i IDO6-portalen. Logga in och
ga till Mina kort. V&lj kort och tryck pa knappen Visa PIN-kod.

OBS! Notera att lasningen sker med tradlos NFC-teknik. Det &r alltsd inte kameran som ska
|&sa av kortet.

OBS! Vilj alternativet Tidigare kortkontroller om du vill se en lista dver kortkontroller som
du genomfort tidigare. Har visas kortnummer, om kortet var aktivt vid kontroll samt
giltighetsdatum och vilket datum kontrollen utfordes.
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Las IDO6-kort till din profil

Ease Checkln gor det majligt att med telefonen lasa ditt IDO6-kort till din profil, och pa sa
satt koppla ditt unika och aktiva IDO6-kort till ditt appkonto. Man sakerstaller da att du som
appanvandare faktiskt har tillgang till det kort mot vilket appkontot ar skapat, och att de
uppgifter som ar angivna dar stammer. Ett nytt kort som ar |1ast med appen gar sedan att
anvanda aven fysiskt pa de arbetsplatser dar du &r tillagd, alternativt 1agger till dig via
appen.

Sa har gor du for att skanna ditt kort:

1. Oppnaoch loggaini Ease Checkin.

2. Gatill Mina arbetsplatser. Tryck pa Mina uppgifter i menyraden, och valj sedan
Profil bland menyalternativen.

3. Under ditt namn ser du meddelandet: IDO6-kort ej last till din profil.

4. Tryck pa Las IDO6-kort.

5. Ange kortets PIN-kod for att fa tillgang till personuppgifter och komma vidare.

OBS! Kortets PIN-kod finns tillgangligt for kortinnehavaren i IDO6-portalen. Logga in och
ga till Mina kort. Valj kort och tryck pa knappen Visa PIN-kod.

6. Tryck pa Nasta.

7. Placera sedan kortet mot telefonens baksida. Se beskrivning under stycket Las kort
med iPhone om vad du behdver tdnka pa nar du laser kort med iPhone.

8. Kortet lases.

9. Om lasning lyckas visas ett fonster. Valj Behall om dina kontaktuppgifter stammer. Valj
Andra om du vill indra nadgon av dessa uppgifter.

10. Kortet ar nu last till din profil, vilket ocksa indikeras pa din profil med gron text.

OBS! Om du redan har Iast ett kort, och behover lasa ett nytt, trycker du pa
Redigera Profil, och darefter Las nytt IDO6-kort.

OBS! Notera att Iasningen sker med tradlés NFC-teknik. Det ar alltsa inte kameran som ska
I&sa av kortet.

OBS! Notera att du bara kan lasa in ditt eget IDO6-kort.
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Lasa kort med iPhone Andra dina uppgifter

Nar man laser kort med iPhone kan det ibland vara svart att utfora lasningen korrekt, da
kortets inbyggda antenn maste fa bra kontakt med telefonens NFC-lasare. Tank darfor pa
foljande nar du laser kort med iPhone:

De uppgifter som du skrev in nar ditt konto skapades boér du alltid halla uppdaterade. E-
postadress och mobiltelefonnummer kan exempelvis anvandas vid I6senordsaterstallning.

1. Gatill Mina arbetsplatser.

¢ Rotera kortet du ska lasa at hoger. 2. Tryck pa Mina uppgifter i menyraden.
e Placera kortets nedre del dikt an mot den dvre delen av telefonens baksida.

e Narlasningen paborjas visas texten Laser... Hall stilla! och da ar det viktigt att halla kvar 3. Tryck pa den uppgift som du vill éndra, och spara.

kortet tills 1asning r slutford. OBS! Du kan inte dndra ditt anvandarnamn.
e Om lasningen inte fungerar kan du behdva positionera om kortet. Testa dig runt tills du 4. Gatillbaka och tryck pa Profil.

hittar ratt Iage. Sma positionsférandringar rekommenderas.
e Om telefonen har ett mobilskal, kan detta férsamra kontakten mellan kort och telefon. 5. Tryck pa Redigera profil.

Prova da att ta bort skal eller |1as kortet pa motsvarande position pa telefonens framsida.
6. Andra de uppgifter som behévs, och spara.

OBS! ID06-kortnummer kan kravas av en del arbetsplatser for att du ska kunna lagga
till dig pa dem. Om du dven ska anvanda ditt IDO6-kort for access till arbetsplatsen

LéS/léS upp Ease Smart LOCk maste kortet |asas in pa arbetsplatsen.

For att ange din ndrvaro i arbetsplatsens personalliggare ska du checka in ndr du kommer
till arbetsplatsen och checka ut nar du lamnar.

1. Gatill Mina arbetsplatser. Vilj den arbetsplats du befinner dig pa. Nu visas
arbetsplatsens namn, adress och entreprendr. Har kan du valja att checka in pa
arbetsplatsen, men det ar inget som kravs for att lasa upp Ease Smart Lock i nasta
skede.

2. Valj Smartlas i menyraden. Nu visas alla las som &r tillgangliga for dig pa arbetsplat-
sen, och nar de ar mojliga att lasa upp/lasa utifran gallande schema.

3. Tryck pa det las du vill Idsa upp/lasa. Bluetoot-indikatorn visar som du ar tillrackligt ndra
laset for att kunna hantera det.

4. Anvand kanpparna Las upp och Las for att hantera det aktuella laset.

Kom ih&g att Idsa nar du ar fardig och lamnar platsen.
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Ta bort konto

Du kan sjalv radera ditt Ease ChecklIn-konto forutsatt att du vet ditt I6senord. For att radera
ditt konto gor du sa har:

1. Oppna Ease Checkln.

Ga till Mina arbetsplatser.

Valj Mina uppgifter i menyraden.

Tryck pa Ta bort konto som du hittar langst ner.

Ange ditt I6senord for att bekrafta borttagandet av kontot.

o g M © D

Tryck sedan péa Ta bort konto.
Kontot &r nu borttaget.
OBS! Denna borttagning berdr endast ditt konto i appen Ease Checkin.

OBS! Ett borttaget konto kan inte aterstéllas, sa sakerstall att kontot verkligen ska tas bort
innan du gar vidare.

OBS! For att ta bort personlig information (hamn, arbetsgivare, narvaro med mera) som du
valt att dela med arbetsplatser maste du kontakta respektive arbetsplats.

KontrollbesOk av Skatteverket

Personalliggaren visas inte i Ease Checkln men appen kan anvandas for att ge
Skatteverkets kontrollant nédvandig information om hur personalliggaren hamtas.
Exempelvis kan kontrollanten hamta personalliggaren pa egen hand via mejl om
arbetsplatsens administrator har aktiverat denna funktion.

1. Gatill aktuell arbetsplats.

2. Valj alternativet Kontrollbes6k under Checka in-reglaget.

OBS! Detta alternativ visas bara om arbetsplatsen har aktiverat nagon av funktionerna
for kontrollbesok.

3. Valj ett av de tva alternativen for att dverlamna personalliggaren till kontrollanten fran
Skatteverket.
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