Infoloric Site Hurtigguide - Rapportadministrater

Denne hurtigguiden gir deg en oversikt over de vanligste oppgavene en rapportadministrater utfarer. Dette er ikke en hdndbok, men ber sees som en enkel guide til trente rapportadminis-
tratorer.

Oversikt over Infobric Site for rapportadministratarer
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Rapportoversikt

Det finnes en rekke forskjellige rapporter som er aktivert som standard for hver arbeidsplass.
| tillegg finnes det flere tilleggsrapporter som kan gjores tilgjengelige av en rapportadminis-
trator.

Maskinbruk Detaljert Viser i detalj hvordan maskiner brukes paen -

arbeidsplass.

Gyldighetsperiode kort Viser gyldighetsperioder for kort. -
Tilstedeveerelsesliste

Tilstedeveerelsestider
bedrifter

Viser tilstedeveerelse per dag for operative -
bedrifter og totalt pa en arbeidsplass.

UE-liste Liste over personer pa en arbeidsplass, med -

informasjon om arbeidsgiver, avtalepartner
og tilstedeveerelse.

Aktiver rapporter

Aktivering av en rapport skjer nar du kontrollerer at en eller flere administratorroller skal

ha rett til & kjare rapporten. Hvis ingen bokser er merket, er rapporten derfor ikke aktivert.
Aktivering kan gjeres pa systemklientniva, noe som betyr at rapporten blir tilgjengelig for alle
arbeidsplasser pa systemklienten. Det er ogsa mulig & aktivere rapporter bare for bestemte
arbeidsplasser, og den far da sakalte Spesielle rettigheter.
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) infobric Arbeldsplass  Systemklient

Infobric Demo SE

~ Mine rapporter
Bruttotider
Daglig Kontroll
Detaljerte tilstedetider
Gyldighetstid kort
Kortlesingslogg
Liste over tilstedeveerende
Maskinbruk Detaljert
Tilstedetider
Tilstedetider Bedrifter

~ Qwrige
Fatigue Management
Mannskapsliste Byggherreforskriften
Personliste

UE-liste

Infobric Demo SE - Systemklient

Generett ~ Rapporter

Bruttotider - Rapport
|| Generslt _
Arbeidsplasspesifikie rettigheter B g
Lagre og Fern
it

Navn: Bruttotider
Beskrivelse: Viser fgrste og siste registrering pa en arbeidsplass samt totaltid
og avvikelser.

STANDARDRETTIGHETER

Angi de standardrettigheter som skal gjelde for rapporten.
& Systemadministrator

& Rapportadministratgr

[ Brukeradministratgr

[ Konfigurator

[] Plassadministrator

tidspunkter for hver inn- og utpassering.

Endrmger i slandardreltlgheter g'eld er for sa mulse albeidsglasser oz mye arbeidsglasser

Arbeidsplasser med spes|
rettigheter
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Aktiver rapport pa systemklienten

Som rapportadministrater har du mulighet til & bestemme hvilke rapporter pa systemklienten som skal
veere aktive, og dermed valgbar for alle arbeidsplasser pa systemklienten. Disse kan deretter kjares via
hovedmeny alternativet Rapporter nede til venstre i grensesnittet til de systembrukere som har rett til &
kjore den respektive rapporten. Slik aktiverer du en rapport pa systemklienten:

1. Klikk pa Systemklient gverst i grensesnittet.
2. \Velg alternativet Rapporter.

3. Velg rapporten du vil aktivere.
4

Klikk deretter pa Rediger for & redigere rettigheter og gjere rapporten tilgjengelig pa systemklient-
en.

Under Endre, kontroller hvilke administraterer som skal ha rett til 4 kjore rapporten.

6. Lagre og lukk.

Aktiver rapport pa den enkelte
arbeidsplassen

Som rapportadministrater har du mulighet til & aktivere hvilke rapporter pa systemklienten som skal
veere aktivert og dermed valgbar for bestemte arbeidsplasser pa systemklienten. Disse kan deretter
kjeres via hovedmenyalternativet Rapporter nede til venstre i grensesnittet til systembrukerne som har
rett til & kjgre den respektive rapporten pa den naveerende arbeidsplassen.

Slik aktiverer du en rapport pa en bestemt arbeidsplass:

1. Velg hovedmenyelementet Arbeidsplasser nede til venstre

2. Marker den arbeidsplassen du vil aktivere rapporten for, og klikk pa Apne arbeidsplass.
3. Under Innstillinger velger du alternativet Rapporter.

4. Marker rapporten du vil aktivere.

5. Klikk pa Endre for & redigere rettigheter og gjere rapporten tilgjengelig pa arbeidsplassen.
6. Under Endre, kontroller du hvilke administratorer som skal ha rett til & kjore rapporten.

7. Lagre og lukk.
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Infobric Demo SE - Systemklient

Generelt Rapparter Standardoppsett

=1 =1 R =3
Bruttotider - Rapport X
Generett _
Arbeidsplasspesifikke rettigheter B g
Lagre og Fern
auslut
[RAPPORT]

Navn: Bruttotider
Beskrivelse: Viser frste og siste registrering pa en arbeidsplass samt totaltid
og awikelser.

STANDARDRETTIGHETER

Angi de standardrettigheter som skal gielde for rapporten.
Systemadministrator

Rapportadministratar

O Brukeradministrater

[ Konfigurator

[0 Plassadministrator

Endrinzer i standardrettigheter glelder for samtlize arbeidsplasser, oz nye arbeideplascer

Arenan - Arbeidsplass

Generelt Mannskapsliste  Avansert

Gruppering  EaseCheckln  Rapporter B a L] 4
B Lagre og Arkivere Legg til Endre
Systembruker  UE-kjede Fokuskompetanser auslutt
Bruttotider - Rapport x
a
Lagre og Bruk
avslutt standardrettigheter

RAPPORT

Navn: Bruttotider

Beskrivelse; Viser forste og siste registrering pa en arbeidsplass samt totaltid og
awvikelser.

RETTIGHETER

Angi de rettigheter som skal gielde for rapporten.

ini inngar i tigheter)

Rapportadministratar(inngar | standardrettigheter)
[ Brukeradministratar

[ Konfigurator

[ Plassadministrator

0BS! Rapportdata kan bare brukes til de formal som er bestemt av Behandlingsansvarlig og i
samsvar med gjeldende arbeidslovgivning.
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Uttak av rapport

Hvis det er rapporter om systemklienten som er aktivert for rapportadministraterer, kan
disse kjores via hovedmeny valget Rapporter nede til venstre i grensesnittet.

Slik lager du en rapport:

1. Velg hovedmeny valget Rapporter nede til venstre.
Velg rapporten du vil kjgre til venstre.

Velg arbeidsplassen du vil kjgre rapporten for.

Velg tidsperiode.

a b~ 0D

Hvis du vil ha en komplett rapport, la de resterende feltene veere tomme. Ellers fyller
du i de vilkar som skal gjelde

6. Velg deretter hvordan du vil presentere rapporten; Vis pa skjermen, Excel eller Excel
97-12003.

[oBs!]Du kan maksimalt kjgre en maned av gangen. Om du ensker & ta ut en
kvartalsrapport er tre separate rapporter pakrevd.

Rapporter kan tas ut for aktive og arkiverte arbeidsplasser.

Kontaktperson for andre
administratarer

| tilfellet andre administraterer pa systemklienten, som ikke har rapport administraterret-
tigheter, trenger hjelp med noen av oppgavene knyttet til denne rollen, kommer kontaktin-
formasjon til deg som rapportadministrater til & bli vist, og brukere blir bedt om & henvende
seg til deg.
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Infobric Demo SE

~ Mine rapporter

Bruttotider

Daglig Kontroll
Detaljerte tilstedetider
Fatigue Management
Gyldighetstid kort
Kortlesingslogg

Liste over tilstedevarende
WMaskinbruk Detaljert
Personliste
Tilstedetider
Tilstedetider Bedrifter

- Ovrige
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Mannskapsliste Byggherreforskriften
UE-liste

Arbeidsplasser

= Systembruker

Bedrifter
Enheter
Unntaksdager
Persongrupper
Systemmeldinger

Rapporter

Nytt brukergrensesnitt @D Gi tilbakemelding Hjelp Sk enhet Daniel Soderlind  Loge ut

#*
Kjor Systemklient
Bruttotider

Viser forste og siste registrering pa en arbeidsplass sam totaltid og avvikelser.
ARBEIDSPLASS

Arbeidsplass:  Arenan, 172649 Jankaping -
Entreprengr: Infabric AB (556646-2940)

Noen arbeidsplasser er utilgjengelige ettersom de mangler behandlingsansvarlig.

SOKEALTERNATIV

Frax O 11022021 El Person:
Tit: @ 25.02.2021 =] Bedrift:
Persongruppe: -

GRENSER FOR AVVIKELSER | EXCEL-RAPPORT

Ankomst D Utgang © Minste totaltid per dag: 7 timer

Mandag:  08:00 (O 16:00 O X
Tirsdag:  08:00 (O 16:00 O X
Onsdag:  08:00 (9 16:00 O X
Torsdag:  08:00 (9 16:00 O X
Fredag:  08:00 (O 16:00 & X
Lordag: ® ®
Sondag: ® ®

Excel Excel 97-2003 Vis pa skjerm
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